ZARZADZENIE Nr 26/2016
REKTORA UNIWERSYTETU PRZYRODNICZO-HUMANISTYCZNEGO
w Siedlcach

z dnia 22 kwietnia 2016 roku

w sprawie okreslenia warunkéw jakim powinna odpowiadaé praca dyplomowa
oraz zasad ich archiwizowania

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj.: Dz. U. z 2012 r. poz. 572 ze zm.) oraz § 54 ust. 1 statutu UPH zarzgdza sie,
€O nastepuje:

§1
1. Temat pracy dyplomowej ustala promotor w porozumieniu ze studentem, a zatwierdza
dziekan wydziatu, w terminie okreslonym w regulaminie studiow.
2. Temat pracy dyplomowej i jej tres¢ powinny mie¢ zwigzek z konczonym przez studenta
kierunkiem studiow i specjalnoscia.

§2

1. Student sklada prace dyplomowg w dziekanacie, w jednym egzemplarzu,
w formie drukowanej, ktéry przechowuje sie w aktach studenta. Praca dyplomowa
powinna by¢ wydrukowana dwustronnie, zszyta lub sklejona, w miekkiej tekturowej
oktadce, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dodatkowo student moze przekazac po jednym egzemplarzu pracy dyplomowej w formie
drukowanej promotorowi i recenzentowi, w porozumieniu z nimi.

3. Praca dyplomowa winna by¢ sporzadzona z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) winna by¢ napisana czcionkg Times New Roman, z zachowaniem marginesu
zewnetrznego, gornego i dolnego w wymiarze 1,5 cm;

2) tekst winien by¢ napisany czcionkg o rozmiarze 12, a nazwy rozdzialdw czcionkag
0 rozmiarze nie wiekszym niz 14;

3) winna zawiera¢ o$wiadczenia promotora i autora pracy wedtug wzoroéw okreslonych
w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia, umiejscowione w pracy przed strong tytutowa;

4) strona tytutowa winna by¢ sporzadzona wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia, z uwzglednieniem pkt 5;

5) w przypadku pracy napisanej w jezyku obcym, powinna ona zawiera¢, oprocz strony
tytutowej okreslonej w zatgczniku nr 2, takze strone tytutowg w jezyku w ktorym
napisana jest praca dyplomowa, odpowiednio wedlug wzoréw okreslonych
w zatgcznikach nr 3-5;

6) powinna zawiera¢, po stronie tytutowej, zatgcznik z ttumaczeniem tytutu pracy na
jezyk angielski i wykazem stéw kluczowych (max. 5).

4. Praca dyplomowa napisana w jezyku obcym winna zawiera¢, przettumaczony na jezyk
polski tytut, stowa kluczowe oraz streszczenie pracy w jezyku polskim, umieszczone na
koncu pracy i ujete w spisie tresci.

5. Streszczenie, o ktorym mowa w ust. 4, powinno obejmowaé nie wiecej niz dwie strony
I zawiera¢ informacje o obiekcie prowadzonych badan, wykorzystanej metodologii,
strukturze pracy i najwazniejszych wnioskach.

§3
1. Archiwizacja prac dyplomowych odbywa sie za pomocg systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (dalej APD), zintegrowanym z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow
(dalej USOS).
2. System APD prowadzony jest w formie elektronicznej i petni funkcje:
1) elektronicznego repozytorium prac dyplomowych UPH;



10.

11.

12.

13.

14.

2) interfejsu do systemdw umozliwiajgcych sprawdzenie samodzielnosci pracy przez
poréwnanie jej z bazg dokumentéw zgromadzonych w innych repozytoriach.

Dostep do systemu APD odbywa sie poprzez konto w systemie centralnego

uwierzytelniania UPH.

§4
Pracownik Instytutu, odpowiedzialnego za prowadzenie kierunku studidow, po
zatwierdzeniu przez dziekana wydzialu tematéw prac dyplomowych, nie pdzniej niz
w ciggu siedmiu dni wprowadza do systemu USOS dane dotyczgce pracy dyplomowej:
kod dyplomu, kod kierunku/specjalnosci w ramach ktérego powstaje praca, jednostke
w ktérej powstaje praca, jezyk oryginalu pracy, tytut pracy dyplomowej w jezyku
oryginatu, imie i nazwisko promotora pracy, date zatwierdzenia przez promotora tematu
pracy dyplomowej, pozostatych autoréw (jezeli wystepuja).
Przed wprowadzeniem pracy dyplomowej do systemu APD student zobowigzany jest
dostarczy¢ do dziekanatu strone tytutowg pracy dyplomowej z akceptacjg promotora.
Po zgloszeniu w dziekanacie, o ktorym mowa w ust. 2, pracownik dziekanatu rozpoczyna
proces archiwizacji pracy.
Nie p6zniej niz w ciggu czternastu dni przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego,
po przyjeciu pracy dyplomowej przez promotora, student wprowadza do APD ostateczng
wersje pracy dyplomowej w formacie PDF oraz nastepujgce informacje zwigzane z pracg
dyplomowa:
1) tytut pracy w jezyku polskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski;
2) tytut pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
3) streszczenie pracy w jezyku polskim;
4) streszczenie pracy w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski;
5) stowa kluczowe w jezyku polskim;
6) stowa kluczowe w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginalu jest inny niz polski.
Po wprowadzeniu przez studenta pracy do APD, nastepuje akceptacja danych
w systemie przez promotora, z uwzglednieniem ust. 6.
Akceptacja danych przez promotora, poprzedzona jest weryfikacjg pracy dyplomowej pod
wzgledem formalnym i merytorycznym, uwzgledniajgcqg zapisy niniejszego zarzadzenia
oraz weryfikacjg pracy przez otwarty system antyplagiatowy (OSA).
Szczegoblowe zasady weryfikacji pracy za pomoca otwartego systemu antyplagiatowego
(OSA) okresla odrebne zarzgdzenie rektora.
Po akceptacji danych i zatwierdzeniu pracy przez promotora student pobiera jg z
systemu APD, nastepnie drukuje i sktada w dziekanacie.
Po zloZzeniu przez studenta pracy w dziekanacie pracownik dziekanatu dokonuje
kontrolnej weryfikacji pracy zamieszczonej w systemie APD z wydrukowang wersjg pracy
oraz uzupetnia w systemie USOS date ztozenia pracy.
W przypadku stwierdzenia przez pracownika dziekanatu niezgodnosci wersji drukowanej
pracy z wersjg zamieszczong w APD, student zobowigzany jest do ztozenia kolejnej
wersji pracy w formie drukowanej, zgodnej z wersjg w APD.
Promotor i recenzent, wprowadzajg do systemu APD recenzje pracy dyplomowej, a
nastepnie drukujg je i dostarczajg do wiasciwego dziekanatu. Recenzje sporzadza sie w
jezyku polskim. Wraz z recenzjg promotor dostarcza do dziekanatu podpisany raport
wygenerowany z otwartego systemu antyplagiatowego (OSA).
Po wprowadzeniu recenzji, o ktérych mowa w ust. 11, system automatycznie zmienia
status pracy na ,praca gotowa do obrony”.
Po uzyskaniu statusu ,praca gotowa do obrony”, pracownik dziekanatu przekazuje
przewodniczgcemu komisji egzaminacyjnej komplet dokumentéw niezbednych do
egzaminu dyplomowego.
Po egzaminie dyplomowym, zakonczonym oceng pozytywng, dalsza edycja pracy
dyplomowej w APD nie jest mozliwa.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2015 Rektora UPH z dnia 18 maja 2015 roku w sprawie
okreslenia warunkéw jakim powinna odpowiada¢ praca dyplomowa oraz zasad ich
archiwizowania.



§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Tamara Zacharuk
profesor nadzwyczajny



Zalacznik nr 1
do Zaradzenia Rektora Nr 26/2016

Oswiadczenie kierujcego prag

Oswiadczamgze praca dyplomowa.............cccoviiiii i iei e Studenta

zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwiardzze spetlnia ona warunki do

przedstawienia jej w pagtowaniu 0 nadanie tytutu zZawodOWEQJO ..........ueevveiierieeeeeeeeneeenee.

podpis kierujgcego pracg

Oswiadczenie autora pracy

Swiadomy/a odpowiedzialdoi prawnej éwiadczamgze niniejsza praca dyplomowa

zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nieiezawtrégci uzyskanych w sposéb
niezgodny z obowgzujgcymi przepisami ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. amp autorskim
i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 80 nr 90, poz. 631 z paiejszymi

Zmianami).

Oswiadczam réwnig, ze przedstawiona praca nie byla warej przedmiotem
procedur zwjzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w szkoleszgj.

Oswiadczam ponadtoze niniejsza wersja jest identyczna z wegrsjektroniczi
umieszczog w systemie APD.

podpis autora



Zakacznik nr 2
do Zaradzenia Rektora Nr 26/2016

UNIWERSYTET
PRZYRODNICZO-HUMANISTYCZNY
w SIEDLCACH

( rozmiar czcionki 20 )

WYDZIAL

(rozmiar czcionki 18)
kierunek

ofmiar czcionki 16)

Imi¢ (imiona) i nazwisko autora

(rozmiar czcionki 16)

TYTUL PRACY

(rozmiar czcionki 18)

praca(licencjacka, ittynierska, magisterska —
WEISVISCIWE) ... napisana

(tytut, stopig naukowy, imé¢ i nazwisko- rozmiarczcionki 14)

Siedlce, ......... (wpisa: rok)

(rozmiar czcionki 18)



Zalkacznik nr 3
do Zaradzenia Rektora Nr 26/2016

SIEDLCE UNIVERSITY
OF NATURAL SCIENCES AND HUMANITIES

(font size 20 TNR)

NAM E Of FAC U LTY (font size 18 TNR)

Field of StUdymt size 16TNR)

Full name of the authQfsie 1smvr)

Title of the theSiGu sie sme)

BA/B.sc/MA/M.sc thesis written in

(font size 18TNR)



Zalacznik nr 4
do Zarzdzenia Rektora Nr 26/2016

ECTECTBEHHO-TYMAHUTAPHBIN
YHUBEPCUTET B I'. CEIlJIBLIE

(pasmep wpudra 20)

I'VMAHUTAPHbBIN ®AKVJILTET

paBmep mpudra 18)
(

HaHpaBHCHI/IC q)HHOJIOFI/IH
pa3mep mpudra 16)

Wwms (iMeHa) 1 pamMuiins aBTopa
pafmep wpudra 16)

3ATI'JTABUE PABOTDI

phsmep wpudra 18)

JurutomHasi/Marucrepekasi paboTa BHIITOJTHEHA Ha

(3Banme, yuéHas creneHb, uMst 1 pamuinst — pasmep wpudra 14)

Ceﬂﬂbue ....... (Hanncan, rox)
(pa3mep mpudra 18)



Zalkacznik nr 5
do Zarzdzenia Rektora Nr 26/2016

NATURWISSENSCHAFTLICH-HUMANISTISCHE
UNIVERSITAT SIEDLCE

(SchriftgroRe 20)

FAKULTAT FUR GEISTESWISSENSCHAFTEN

(SchriftgroRe 18)

Fachrichtung Philologie

(SchriftgroRe 16)

Vorname (Vornamen) und Name des Autors
(SchriftgréRe 16)

Titel der Arbeit

(SchriftgroRe 18)

Die Diplomarbeit/Magisterarbeit wurde im

unter der Betreuung von
................................................ geschrieben
(Titel, Vorname und Name — Schriftgro3e 14)

Sled|Ce, (Das Jahr)

(SchriftgroRe 18)



